Tekstitöötlus- tabel

Võtad ülevalt ribalt lahti Insert ja sealt võtad lahti Tables.
Tuleb ette ruudustik ja erinevate tabelite varjandid.
Sa saad valida juba olemasoleva tabeli või valid ise vajaliku arvu veerge ja ridasid.
Kirjutasin veergudesse andmed.
Võtad tabeli tööriistadest kujunduse ja sealt äärte raami ja ridade viirutamise.



Diagrammi tegemiseks 
Võtad ülevalt ribalt Insert ja sealt Chart.
Võtad sobiliku paigutuse.
 Avaneb excel  tabel,  Sisestad andmed.
Valid sobilikud pealkirjad veergu.
[bookmark: _GoBack]Vajadusel saab teha diagrammid erinevat värvi ja äärejooned erineva paksusega.




